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1 IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Lednicko-valticky areadl, z.s.
Pravni forma spolek

ICO 04075111

Sidlo kancelare Lidicka 3116/134

Statutarni zastupce PSC 690 62,

BORS Breclav, a.s., IC: 49969242, se sidlem Bieclav, Bratislavska 2284/26,

zastupuijici fyzicka osoba Bc. David Mikulecky, predseda spolku

Manazer Mgr. Lukds Hlavinka, +420 733 594 811
Webové stranky http://www.mas-lva.cz

E-mail hlavinka@mas-lva.cz

Datova schranka ID: gb94bnd

Bankovni spojeni 4851023399/0800

2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

2.1 ORGANY MAS A JEJICH ROLE V PROCESU VYBERU PROJEKTU

Hlavnim uUcelem MAS Lednicko-valticky areal (dale také jen ,MAS”) je realizace komunitné vedeného
mistniho rozvoje dle schvalené Strategie CLLD (ddle také jen ,SCLLD“). Pro tGcely naplfiovani SCLLD ma MAS

ustaveny tyto organy:

VALNA HROMADA

@
0’0

R/
0.0

X3

8

X3

8

X3

8

0‘0

0’0

schvaluje stanovy spolku, sv(j jednaci fad a dalsi vnitfni predpisy spolku a jejich zmény, pokud
nejsou svéreny jinému organu;

schvaluje wvyrocni zprdvu o Cinnosti a hospodafeni spolku za kalenddini rok
a schvaluje ucetni zavérku;

zfizuje povinné organy — rozhodovaci, kontrolni a vybérovy organ;

voli a odvolava ¢leny Vykonné rady, ¢leny Kontrolniho vyboru a ¢leny Vybérové komise;

schvaluje SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, nese zodpovédnost za distribuci
verejnych prostfedk( a provadéni SCLLD v tzemni pUsobnosti;

stanovuje pocet ¢lend organl a zplUsob jednani organd MAS;

urcuje pravomoci a plsobnost organi MAS;

urcuje zpUsob volby a odvolavani ¢len organt MAS.

VYKONNA RADA

@
0‘0

R/
0.0

schvaluje zpUsob hodnoceni a vybéru projektd, zejména vybérova kritéria pro vybér projekt(;
vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé ndvrhu Vybérové komise;
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+»+ schvaluje uzavfeni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a dalSimi zaméstnanci;

R/

% schvaluje vyzvy k podavani Zadosti.

VYBEROVA KOMISE
%+ provadi predvybér projektd na zakladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich pofadi podle pfinosu
téchto operaci k plnéni zamér( a cil( SCLLD;
% predklada vybrané projekty ke schvaleni Vykonné radé;
% Clenové Vybérové komise mohou pro své hodnoceni vyuzit odborného posudku externiho
odbornika, ktery v pfipadé zjisténé potreby zajisti kancelar MAS.

KONTROLNI VYBOR
%+ kontroluje metodiku zplUsobu vybéru projektd spolku a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani
Zadatel( proti vybéru spolku;
++ zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvéleni Vykonné radé
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD);

K/
0’0

aktivné monitoruje realizované projekty;

X3

%

kontroluje plnéni podminek provadénych projekta.

2.2 KANCELAR MAS

Kancelaf MAS Lednicko-valticky aredl provadi vsechny nezbytné ¢innosti pro zdarny pribéh realizace SCLLD.
Ve vztahu k programovému ramci PRV plini tyto ukoly:

K/
0’0

pfipravuje ndvrhy jednotlivych vyzev véetné Fichi;
provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projektd;
poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelim;

X3

S

X3

A

X3

S

spolupracuje se zastupci fidiciho organu apod.;
po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych projektd;

X3

S

X3

A

vede evidenci o projektech a provadi veskerou predepsanou archivaci.

3 PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

3.1 DRUH A SPECIFIKACE VYZVY

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro
predkladani zadosti. Zadost musi splnit viechny podminky stanovené vyzvou, Pravidly, kterymi se stanovuiji
podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 (déle jen
,Pravidla®) a Internimi postupy MAS Lednicko-valticky aredl pro programovy ramec PRV a musi projit
procesem hodnoceni a vybéru. Podpora je poskytovana podle vysledkd vécného hodnoceni Zadostem
v poradi od nejvyssiho poctu ziskanych bodl do vycerpani alokace vyzvy.

3.2 VYHLASENI VYZVY

Vyzvu k podavani Zadosti o dotaci schvaluje Vykonna rada. Vyzva je vyhlasena zverejnénim na internetovych
strankach MAS (http://www.mas-lva.cz), kde je uveden text vyzvy véetné vsech pfiloh a odkazu na pfislusné
dokumenty. Po vyhlaseni vyzvy MAS usporada alespon jeden informacni seminar pro potencidlni Zadatele.
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O konani tohoto seminafe bude MAS informovat na svych internetovych strankdch minimalné jeden tyden
pred jeho konanim.

4 PRIJEM ZADOSTI O DOTACI

Zadost se podava na predepsaném elektronickém formuldfi prostfednictvim Portdlu farmafe v terminu
stanoveném vyzvou MAS. Podrobnéjsi postup podani Zadosti o dotaci je popsan v Pravidlech, kterymi se
stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou schvdleny v rdmci Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014-2020 (dale jen ,Pravidla MAS“).

5 ADMINISTRACE ZADOSTI O DOTACI

5.1 ADMINISTRATIVN{ KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

Prijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfrijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se k danému projektu.
Pracovnici Kancelare MAS provadéjici kontrolu zaznamenavaji do formulafe Zadosti o dotaci vSechny kroky
administrace a dokumenty pfijaté/odeslané v ramci procesu administrace Zadosti.

Pfi vykonu administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyr oci:

** nezavislé hodnoceni dvéma hodnotiteli z fad pracovnikd Kancelafe MAS;
** hodnotitelé neprovadéji kontrolu spole¢né ani spole¢né nekonzultuji.

Kritéria pro administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti mohou nabyvat stavd splnéno/
nesplnéno/nerelevantni (pro pripady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

Kritéria v ramci administrativni kontroly jsou zpravidla napravitelnd. V pfipadé, Ze pfi administrativni
kontrole MAS zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele k doplnéni Zadosti a za timto ucelem
stanovi termin pro doplnéni. Kritéria hodnocena v ramci kontroly pfijatelnosti patfi mezi nenapravitelna.
V ptipadé nesplnéni minimalné jednoho kritéria oznaceného jako nenapravitelné je Zadost o dotaci
vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni.

Vysledek kontroly formalnich nalezZitosti a ptijatelnosti mizZe nabyvat téchto stava:

X3

A

Zadost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti;

X3

S

Zadost o dotaci nesplnila formalni ndleZitosti a podminky pfijatelnosti;

X3

A

Zadost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni;

K/
0’0

Zadost o dotaci nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.

Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti je provedena do 30 kalendarnich dnl od ukonéeni pfijmu
Zadosti o dotaci. Lhita se vSak prodluzuje o dobu, kterou Zadatel ¢erpal na doplnéni zZadosti. O vysledku
provedenych kontrol MAS informuje Zadatele do 5 pracovnich dnli od ukoncéeni kontroly vSech Zadosti
o dotaci pfijatych v dané vyzvé.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mliZe Zadatel podat Zadost o prezkum. K dalsi
fazi hodnoceni vsech projektl v rdmci jedné vyzvy (vécné hodnoceni) je pfistoupeno az uplynuti doby pro
prezkum, pfipadné po vytizeni vSech Zadosti o prezkum.
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5.2 VECNE HODNOCENT

Zadosti, které Uspé&$né prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, postupuji dale do faze
vécného hodnoceni. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem
k naplfiovani vécnych cil(l programu a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. Hodnoceni probiha na
zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych preferencnich kritérii, ktera jsou specifikovana v kazdé
Fichi.

Hodnoceni projektli provadi Vybérova komise. Na svém prvnim zasedani vybere vidy dva hodnotitele ke
kazdému projektu a sviij vybér potvrdi schvalenim usneseni. Hodnotitelé musi v souvislosti s hodnocenim
konkrétniho projektu podepsat Prohldseni o nestrannosti a mlcenlivosti (viz pfiloha tohoto dokumentu).

Pfi vécném hodnoceni Vybérovou komisi MAS musi byt dodrzeno pravidlo Ctyr oci:

X3

8

nezdvislé hodnoceni dvéma hodnotiteli z Vybérové komise;

X3

%

hodnotitelé neprovadéji kontrolu spolec¢né ani spolec¢né nekonzultuji;

X3

8

hodnotitelé nesméji v prlbéhu kontroly komunikovat s Zadateli;

X3

8

hodnotitelé se musi shodnout na bodové hladiné pfidélené v ramci kazdého preferencniho kritéria.

Cely proces vécného hodnoceni hodnotitelé zaznamenavaji do kontrolniho listu. U kazdého preferencéniho
kritéria uvedou zdlvodnéni pridéleného poctu bodu. V pribéhu vécného hodnoceni neni mozné poZzadovat
doplnéni Zadosti o dotaci. Body jsou pridélovany na zdkladé Gdajd uvedenych v Zadosti a v pfilohach
dolozZenych spolecné s zadosti. V kazdé Fichi bude specifikovdna minimdalni bodova hranice, jejiz dosazeni
je nutnou podminkou pro Uspésné ukoncéeni procesu vécného hodnoceni. V pripadé, ze zddost o dotaci
nedosdhla minimalni bodové hranice, bude vyrazena z dalSiho procesu hodnoceni.

Vécné hodnoceni projektd je zakonceno na druhém zasedani Vybérové komise, které se musi uskutecnit
nejpozdéji do 45 kalendarnich dnd od ukonceni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti. V ptipadé,
Ze se budou jednotlivi hodnotitelé v bodovém hodnoceni jednoho projektu rozchazet, provede se u téch
kritérii, kterych se to tyka, smiréi ftizeni spocivajici v obhajobé bodového hodnoceni pridéleného
jednotlivymi hodnotiteli. Na zakladé slovni obhajoby pfijme Vybérova komise konecné bodové hodnoceni,
které potvrdi schvalenim usneseni.

Z kazdého jednani Vybérové komise je pofizovan zapis, a to minimalné v rozsahu:

DS

* datum a ¢as zacdtku jednani;

X3

A

jmenny seznam Ucastnik( véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji;

X3

A

prehled hodnocenych projektt s pfifazenim hodnotiteld (1. jednani);

X3

S

bodové hodnoceni jednotlivych projektl (2 jednani).

5.3 VYBER PROJEKTU

Vybér projektl nasleduje po vécném hodnoceni projektl. Cilem vybéru projektl je vybrat transparentné
na zakladé vysledkd vécného hodnoceni takové Zadosti o dotaci, které nejvice pfispéji k naplnovani cill
Strategie CLLD.

Podminkou zarazeni zZadosti o dotaci do procesu vybéru projektd je spinéni podminek vsech predeslych fazi
hodnoceni, tj. Zadost musi Uspésné projit administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti a vécnym
hodnocenim projektt. Vybér projektl provadi Vykonna rada.
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Vybérova komise poskytne vysledky vécného hodnoceni projektil. Na jejich zakladé provede Vykonna rada
na svém jednani vybér projektd, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli od provedeni vécného hodnoceni.
Jednotlivé zadosti o dotaci jsou serazeny sestupné dle ziskaného bodového hodnoceni. V pfipadé, ze se
vyskytuji dva nebo vice projektl se stejnym poctem bodU, na vyssi pozici je zafazen projekt s nizsimi vydaji,
ze kterych je stanovena dotace.

Z jedndani Vykonné rady se pofizuje zapis, jehoz soucasti je rovnéz vysledné poradi Zadosti o dotaci podle
jejich bodového hodnoceni. Z pofadi musi vyplyvat, které projekty byly vybrany a které vybrany nebyly.
MAS informuje Zadatele o vysi pridélenych bod( spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana
¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnli od schvaleni vybéru projektd.

Po vybéru projektl MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, pfip. nepovinné pfilohy
verifikuje a predd Zadateli nejpozdéji 3 pracovni dny pred finalnim terminem registrace na RO SZIF
stanovenym ve vyzvé MAS. Nevybrané Zadosti o dotaci véetné téch, u kterych byla ukoncena administrace
zdlvodu nesplnéni podminek pfi administrativni kontrole a kontrole pfrijatelnosti, zasle MAS
prostfednictvim Portalu farmare na RO SZIF nejpozdéji do 5 pracovnich dn( od finalniho terminu registrace
na RO SZIF.

Proti vysledku vécného hodnoceni a vybéru projektll mze Zadatel podat Zadost o prezkum.

6 NEVYCERPANA ALOKACE A PODPORA HRANICNICH PROJEKTU

Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na kazdou Fichi v dané vyzvé. To znamen3, Ze
podporeny budou projekty do maximalni vySe finanéni alokace konkrétni Fiche. V pfipadé, ze nebude
alokace pro uréitou Fichi beze zbytku vyéerpdna, bude zistatek pfeveden do spole¢ného zlstatku® a ten
bude pouZit pro podporu hraniénich projektd Fichi?.

Ze vsech hrani¢nich projekt Fichi bude nejprve vybran projekt dosud nepodporeného Zadatele. Pokud
takovych hraniénich projektd existuje vice, jsou k podpore vybirdny projekty v poradi dle vyse vydaju, ze
shody je dale rozhodujici populacni velikost obce realizace projektu, zvyhodnén bude projekt realizovany
v mensi obci. Z kazdé Fiche mGze byt timto zplsobem vybran pouze jeden projekt.

Jsou-li popsanym zplisobem vybrany vSechny hranic¢ni projekty Fichi, které bylo mozné podpofit v pIné vysi,
a zaroven ve vyzveé stale existuji hranicni projekty, na jejichz plnou podporu jiZ nezbyvaji ve vyzvé finan¢ni
prostfedky, muize byt prvniz nich (tzv. hrani¢ni projekt vyzvy) podporen jen z¢asti. K uréeni poradi je pouzito
stejné kritérium, tedy upfednostnén bude projekt dosud nepodporeného Zadatele. Pokud takovych
projektl existuje vice, jsou projekty sefazeny sestupné v poradi dle vySe vydaju, ze kterych je stanovena
dotace, pricemz na nejvyssi pozici je zarazen projekt s nejnizsimi vydaji, ptip. projekt realizovany v mensi
obci.

1 Spolecny zUstatek lze vytvofit pouze z alokaci Fichi ¢. 1, 2 a 7, které jsou zaméreny predevsim na podporu projektl tzv.
soukromého zajmu (podnikatelské aktivity zemédélc(, vyrobcd potravin a krmiv, nezemédélskych podnikatel(). Zbyvajici Fiche ¢. 5
a 8 jsou zacileny zejména na projekty tzv. verejného zajmu.

2 Hrani¢nim projektem se rozumi projekt, ktery Gspésné prosel administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti a v ramci vécného
hodnoceni dosahl stanovené minimalni bodové hranice, avsak z divodu nedostatecné alokace je prvnim nevybranym projektem
v dané Fichi.
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Jestlize zadatel nebude (pisemné) souhlasit s tim, Ze jeho projekt bude podpofen jen ¢astecné, nikolivv plné
vysi, prakticky tim dobrovolné odstupuje od realizace projektu a ¢astec¢na podpora bude nabidnuta dalSimu
projektu v poradi. Pokud se snizenim nebude nesouhlasit ani tento Zadatel, zbyvajici alokace v dané vyzvé
zUstane nerozdélena a bude vyuZita v dalSich vyzvach.

Vyse uvedené podminky prevodu nevycerpané alokace a podpory hranic¢nich projektl neplati pro Fiche ¢. 5
a 8. Alokace téchto Fichi nemlzZe byt dodatecné navysovana, jejich hranicni projekty nemohou byt
podporeny a rovnéz pripadné prostiedky zbyvajici v téchto Fichich se neprevadi, ale budou vyuZity v dalSich
vyzvach.

7 DOLOZEN{ PRILOH K VYBEROVEMU /ZADAVACIMU RIZEN{

Zadatelé predlo?i kompletni dokumentaci ke zrealizovanému vyb&rovému/zaddvacimu Fizeni véetné
aktualizovaného formuldre zadosti o dotaci nejdrive na MAS v terminu do 63. kalendarniho dne od finalniho
data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné
vybrané pfilohy v listinné podobé. Ve vyjimecnych, fadné odlvodnénych pripadech mize MAS na pisemnou
Zadost Zadatele tento termin posunout, avsak maximalné o 7 kalendarnich dnu.

8 POSTUPY PRO ODVOLANI ZADATELE

Zadatel mQZe podat 7adost o provéfeni postupu MAS v kazdé ¢asti hodnoceni 7adosti o dotaci, ve které
neuspél. O prezkum muZe pozadat v kazdé fazi pouze jednou. Jedna se o pfezkum hodnoceni:

++ administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti;
«+» vécného hodnoceni a vybéru projekt.

Zadost se predklada na MAS prostiednictvim jednotného formulafe (viz pFiloha tohoto dokumentu) do 21
kalendaFnich dn(i od provedeni ptislusného Ukonu. Zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ast hodnoceni i
kritéria, ke kterym se odvolava, s popisem odlivodnéni Zadosti o pfezkum rozhodnuti.

Odvolacim orgdnem provadéjicim prezkum je Kontrolni vybor, ktery Zadost posoudi. Z kazdého jednani
Kontrolniho vyboru je pofizen zapis, a to minimalné v rozsahu:

X3

A

datum a ¢as zacatku jednani;

X3

S

jmenny seznam Ucastnikd jednani;

X3

S

struény popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace Zadosti o dotaci;

X3

A

seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané zZadosti o prezkum;

K/
0’0

rozhodnuti o Zadosti o pfezkum véetné odlvodnéni.

O vyporadani Zadosti o prezkum je Zadatel informovan do 14 kalendainich dnl od doruceni Zadosti
o prezkum. Vyporadani zadosti o prezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zavérech prosetreni
Zadosti o prezkum z Kontrolniho vyboru. To znamend, zda byla Zadost shleddna dlvodnou, c¢astec¢né
dlvodnou ¢ineddvodnou, véetné jednoznacného zdlivodnéni. Zapis zjednani Kontrolniho vyboru
provadeéjici prezkum bude zverejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
data uskutecnéni prezkumu.

Bude-li Zddost o prezkum shledana divodnou nebo ¢aste¢né diivodnou, Dozordi rada uvede, ktera kritéria
povazuje za nutné prehodnotit. Nasledné bude Zadost o dotaci vracena do predchozi faze administrace a
totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena Zadost o pfezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni
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kritérii. Hodnotitel se musi fidit zavéry Kontrolniho vyboru vzeslymi z vyporadani pfipominek. Opétovné
hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihdtach jako plvodni hodnoceni, znovu zaseda
Vybérova komise. V pripadé, Ze je Zadost o prezkum v nékterém kritériu shledana nedtvodnou, pak neni
mozné kritérium opravovat. V nékterych pfipadech mizZe Kontrolni vybor rozhodnout o zplsobu vyfizeni
vyporadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni (napf. zjevna chyba v kritériu).

V pfipadech, kdy Zadost o prezkum bude celkové vyhodnocena jako nedilvodna, nebude vracena zpét do
procesu administrace projektd. V takovém pfipadé vyda MAS rozhodnuti o ukonceni administrace Zadosti,
které bude v souladu se zakonnymi poZadavky na dorucovani a vsouladu se stanovenymi zplsoby
komunikace doruc¢eno Zadateli. Rozhodnuti o ukonceni administrace Zadosti obsahuje minimalné:
% vysledek hodnoceni a vybéru projektd;
«» odlvodnéni vyfazeni zadosti o dotaci ¢i nedoporucéeni projektu k financovani, ve kterém uvede
divody a podklady pro rozhodnuti, a jak se vyporadala s pfipadnym vyjadienim Zadatele
k podkladdm rozhodnuti;

¢ vysledky hodnoceni, které vedly k ukonéeni administrace zadosti o dotaci.

V zajmu urychleni procesu administrace zadosti o dotaci je mozné k dalsi fazi hodnoceni vidy pfistoupit
jesté pred uplynutim Ihty pro podavani Zadosti o prezkum, a to v pfipadé, Ze se vsichni Zadatelé ve Fichi
pisemné vzdaji prava odvolani.

9 OSETRENI STRETU ZAJMU

MAS vramci procesu administrace Zadosti dodrZuje transparentni a nediskriminujici postupy.
Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentl (zédkon(, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zptistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez rozdilu.

Z dlivodu vylouceni stfetu zajmU je vidy pred kazdou fazi hodnoceni a vybéru projektl po jednotlivych
osobdch Kancelare MAS a ¢lenech orgdnl MAS, ktefi se jakymkoliv zplisobem ucastni procesu hodnoceni a
vybéru projektd, stejné jako po jednotlivych externich odbornicich, vyZzadovano podepsat Prohlaseni
o nestrannosti a ml¢enlivosti (viz pfiloha tohoto dokumentu). Za stiet zadjm( se povazuje jakykoliv zdjem,
ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poSkozovani tietich osob v jeji prospéch.

Za kontrolu stfetu zajmQ je zodpovédny Kontrolni vybor. Jeho ukolem je mimo jiné dohlizet na to, aby
Prohldseni o nestrannosti a mléenlivosti podepsaly vSechny osoby, kterych se dana véc tyka, a provadi také
archivaci téchto kodexu. Kontrolni vybor provéfuje vsechny navrhy na feseni stfetu zajmQ, pricemz maze
rozhodnout o vylouceni osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektt, pokud byl pfislusny navrh shledan
dlvodnym. Z jednani Kontrolniho vyboru se pofizuje zapis.

Pfi kontrole stfetu zajmu se uplatnuji zejména nasledujici mechanizmy:

% informace o potencidlnim stfetu zajm0 poskytnuté vnéjsimi stranami, které nemaji Zadnou vazbu
na situaci, pri které dany stret zajmu vznikl;
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+»+» kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajmu, na zakladé varovnych
signald3;

R/

% namatkové kontroly.

Kontrolni vybor provéfuje vSechny navrhy na feSeni stfetu zajmQ, pficemz muiZe rozhodnout o vylouceni
osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektl, pokud byl pfislusny navrh shledan davodnym. Z jednani
Kontrolniho vyboru se pofizuje zapis.

10 AUDITNI STOPA A ARCHIVACE

MAS zajisti uchovani veskeré relevantni dokumentace souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci. Zaroven
MAS na vyzadani ¢i pfi spoluprdci s externimi subjekty poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se
k SCLLD, zaméstnancim ¢i zmocnénclim povérenych organ(:

X3

S

Ministerstva pro mistni rozvoje CR;

X3

8

Ministerstva financi CR;

X3

%

Evropské komise;

X3

S

Evropského ucetniho dvora;

X3

8

Nejvyssiho kontrolniho ufadu;

X3

%

auditniho organu;
platebniho a certifikacniho organu;
pfislusného organu financni spravy;

X3

8

K/
’0

)

R/
0.0

dalsich opravnénych organu statni spravy.

MAS veskerou relevantni dokumentaci vztahujici se k SCLLD a jeji realizaci archivuje minimalné do roku
2030 (v pfipadé dokumentace, kterd dle pravnich predpisG CR a EU vyiaduje delsi archivaci, bude
dokumentace archivovana i po roce 2030). NiZe je uveden seznam jednotlivych dokumentd, které budou
archivovany, véetné typu a formatu archivace.

Typ dokumentace Zpusob archivace Format dokumenti

Vyzvy MAS fyzicka/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Interni postupy MAS elektronicka soubor pdf
Pozvanky na seminarl pro Zadatele fyzickd/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Prezentace ze seminaru pro Zadatele fyzicka/elektronickd* papirovy/soubor pdf
Zadosti o dotaci elektronicka soubor pdf

Seznamy pfijatych Zadosti o dotaci fyzicka/elektronickd* papirovy/soubor pdf
Prohldseni o nestrannosti a mlcenlivosti fyzicka papirovy

Hodnoceni projektu fyzicka/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Vzdani se prava na odvolani fyzicka/elektronickd* papirovy/soubor pdf
Seznamy vybranych a nevybranych zadosti o dotaci fyzicka/elektronicka* papirovy/soubor pdf

3 Priklady varovnych signald indikujicich situace, pfi nichZz dochazi ke stfetu zajma: (1) predlozené dokumenty byly zjevné
pozménény (napt. proskrtany); (2) ¢lenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba; (3) urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se
tykaji i clend vybérové komise (napt. uvadéji stejnou adresu, telefon, mail); (4) neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani
informace o vybéru projektd, ackoli neni predmétem povérena; (5) zaméstnanec Zadatele ma pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili
se na vybéru nebo schvalovéni projekt(; (6) podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zizeni nebo zaméreni na
jeden subjekt/skupinu subjekt).
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Zadosti o provéteni postupu MAS fyzicka/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Vysledky prezkumu hodnoceni fyzickd/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Podezreni na nesrovnalosti fyzicka/elektronicka* papirovy/soubor pdf
Z4pisy z jednani prislusnych orgdnl fyzicka papirovy
Prezencni listiny z jedndni orgdnt MAS fyzicka papirovy
Komunikace se zZadateli elektronicka soubor pdf

*Dle zplsobu poddni i zapisu bude archivace fyzickd nebo elektronicka.

Veskeré dokumenty uchovavané ve fyzické podobé jsou uloZeny v misté archivu MAS v pfislusnych
slozkach. Veskeré dokumenty uchovavané v elektronické verzi jsou uloZzeny na serverovém uloZisti MAS,
zéroven jsou z téchto uloZist pravidelné vytvareny zalohy na externi Ulozisté dat. Portal farmare ma
zabezpecenou vlastni archivaci veskeré dokumentace, kterd byla do systému nahrana. Pro pfipadnou
kontrolu orgadnd nemajicich pristup na Portadl farmare je ve vySe zminénych pripadech potiebna
dokumentace rovnéz uloZena a archivovdna v archivu MAS dle typu archivace (fyzicka Ci elektronicka).

Po uplynuti nutné doby archivace budou jednotlivé dokumenty a spisy archivované ve fyzické podobé
skartovany a znehodnoceny, dokumenty v elektronické podobé budou po uplynuti doby vymazany a
odstranény. Pokud si uchovani dokumentd a spist vyZzada zména pravnich predpist ¢i jind nafizeni, budou
vSechny dokumenty a spisy archivovany a nedojde k jejich skartaci ¢i odstranéni.

Za auditni stopu a archivaci zodpovida ucetni a administrativni pracovnice MAS.

11 KOMUNIKACE SE ZADATELI

Pracovnici kanceldfe MAS poskytuji osobni konzultace. Konzultace jsou poskytovany bezplatné k pfipravé
projektu a k navrhovanym zménam projektl. Z divodu zamezeni stfetu zajmU{ nemohou pracovnici MAS na
konzulta¢nich schlizkach zpracovavat zadosti, povinné pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zadavacim
fizenim, Zadosti o platbu, hlaseni o zménach apod. VSechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci
a konzultaci budou blize specifikovany v kazdé vyzvé MAS.

12 NESROVNALOSTI A STIZNOSTI

Tato kapitola se nezabyva zadostmi o pfezkum hodnoceni a vybéru projekt(. V pfipadé potieby podani
Zadosti o prezkum jsou urcujici pravidla v kapitole 8 Postupy pro odvoldni Zadatele. Za vyfizovani
nesrovnalosti a stiznosti na ¢innost MAS je zodpovédny Kontrolni vybor.

Kazdy podnét na ovéreni rddného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu musi byt
prosetfen. Pokud se jednd o stiZznost spojenou s projektem financovanym ze zdroji PRV, jsou veskeré
informace o stiznosti zaloZeny ve sloZce projektu. V ostatnich pfipadech je zaloZen vlastni spis.

Nesrovnalosti je chdpano upozornéni na mirné nedostatky, drobna kriticka sdéleni tykajici se ¢innosti MAS
a jednani jejich pracovnikll a ¢lenli. MUZe se také jednat o navrh na zlepsSeni. Stiznosti je chapano kritické
podani, kdy stéZovatel ma zajem znat pribéh, vysledky Setfeni a pfijata opatreni.

Stiznost lze podat pisemné, Ustné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zarucéenym elektronickym
podpisem). Veskeré informovani stéZovatele je provedeno stejnym zplsobem, jakym byla stiznost podana.
O Ustni Ci telefonické stiznosti, ktera nelze vyfidit pfi jejich podani, musi byt sepsan zdznam. Rovnéz
v pfipadé informovani stéZovatele Ustni ¢i telefonické formou. Z obsahu zaznamu i pisemné ¢i elektronické
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stiznosti musi byt jasné patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co v ni navrhuje. Pokud tyto informace
schazeji, je stéZovatel vyzvan k doplnéni ve stanovené lh(té a taktéZ je poucen, Ze pokud informace ve
stanovené lhaté nebudou doplnény, stiznost bude odloZena. Informace o odloZeni stiZznosti s odGivodnénim
je zaloZena do slozky projektu.

Stiznost je podavana u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i ¢innosti je zamérena. V ostatnich pfipadech je
bezodkladné postoupena prislusnému organu, nicméné je u podaného orgdnu zaregistrovana.
O postoupeni je stézovatel informovan.

Anonymni stiZznosti jsou prosSetfovany pouze tehdy, jsou-li vécné. Rozhodnuti o neprosetfeni anonymni
stiznosti se zaklada do projektové slozky ¢i spisu. Pokud je rozhodnuto o prosetreni, postupuje se stejnym
zpUsobem jako u dplnych stiznosti.

Stiznost je vyrizena v co nejkratsi dobé, maximalné do 60 kalendarnich dnli od podani. Stanovenou lhitu je
mozné prodlouZit v pfipadech, Ze nelze zajistit v tomto terminu potfebné podklady pro vyfizeni (stéZovatel
je o prodlouzeni informovan). Vysledkem vyfizeni stiznosti je vyrozuméni, kde je uvedeno, zda je stiznost
dlvodna, ¢astecné dlvodna ¢i nedlvodnd, a to u vSech bodU stiznosti. V odlvodnéni vyfizeni se uvede,
o které skutecnosti a pravni predpisy se vyfizeni stiznosti opira a uvede se informace o opatfenich pftijatych
k ndapravé. Byla-li stiznost shleddana ddvodnou nebo castecné divodnou, udini se nezbytnd opatreni
k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé se ucini zdznam do spisu. Za vytizenou
stiznost dlvodnou ¢i ¢asteéné divodnou je povazovana takova stiznost, pokud byla ucinéna opatreni
potfebna k odstranéni nedostatku. StéZovatel je v obou pripadech vyrozumén. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozumeénim.

MAS neprosetifuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiZznosti. Pokud dojde k podani
opakované stiznosti bez novych skutec¢nosti, pfipadné bude rozhodnuto, Ze nové skutecnosti byly zndmé
pfi predchozi stiznosti ¢i nemohly nijak ovlivnit plvodni stiznost, nebude stiZznost vytizovana. O vysledku
bude vytvoren zapis a stéZzovatel bude informovan.

13 SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

MAS Mistni akéni skupina

PRV Program rozvoje venkova

RO SZIF Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencniho fondu
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

14 SOUVISEJICI DOKUMENTY

%+ Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie budou schvéleny
v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 (,,Pravidla MAS“);

% Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014-2020 (,,Pravidla“).
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V prlibéhu vyhlaseni a administrace vyzvy mlze dochazet ke zménam dokumentd, které jsou nadrazeny
témto internim postuplim. Pro Zadatele jsou zdvazna vZdy posledni zvefejnénd znéni téchto dokumenta.

15 SEZNAM PRILOH

1) Prohlaseni o nestrannosti a micenlivosti (eticky kodex);
2) Formulaf prohlaseni o vzdani se prava na odvolani;
3) Formular pro vyfizovani Zzadosti o prezkum rozhodnuti.

13
MAS

Lednicko-valticky areal




